
Utiliser le clavier        

1. Le clavier est un périphérique d'entrée : situé à la périphérie de l'ordinateur, il sert à faire entrer des 
informations dans l'ordinateur.

2. Le clavier comprend 4 parties principales : Pour devenir un expert en clavier de PC, faites 
l'animation :
http://www.cite-sciences.fr/au-programme/lieux-ressources/carrefour-
numerique2/tutoriel/cyberbase03/index.html

3. A retenir     :

1. Les 4 parties du clavier, et les voyants (voir ci-dessous)

2. L'accès aux caractères
Les caractères seuls sur une touche, ou bien en bas à gauche s'obtiennent en mode minuscule.
Quand il y a 2 ou 3 caractères sur une touche, on sélectionne le caractère souhaité en appuyant sur une 
combinaison de touches

4. Autoévaluation     :

Saisir les mots ou caractères suivants : élève, glaçon, naïf, peut-être, à, où, Toulouse, @, aujourd'hui.

Les voyants :

Le voyant « Vérouillage Numérique » est allumé 
quand  les touches numériques ont été vérouillées 
avec le bouton « Verr Num ».

Le voyant « Vérouillage Majuscules » est allumé quand 
le clavier alphanumérique a été vérouillé en mode 
Majuscule avec le bouton « cadenas ».

Touches alphanumériques

Touches de fonctions

Touches 
numériques

Touches directionnelles

http://www.cite-sciences.fr/au-programme/lieux-ressources/carrefour-numerique2/tutoriel/cyberbase03/index.html
http://www.cite-sciences.fr/au-programme/lieux-ressources/carrefour-numerique2/tutoriel/cyberbase03/index.html


5. Compléter un aide-mémoire     :

Les zones du clavier et les touches importantes

Complète le tableau suivant :

Zone du clavier, ou
touche(s)

Fonction(s)

Touche espace Insérer un espace

Verr num Verrouiller le pavé numérique pour qu'il permette d'insérer des 
chiffres (et allumer le voyant num)
Déverrouiller le pavé numérique pour l'utiliser comme touches de 
direction (et éteindre le voyant num)

Touches de gestion du curseur, ou touches
de direction, ou pavé directionnel

Déplacer le curseur

Insérer une lettre en majuscule

Insérer @

Verrouiller le clavier alphanumérique pour saisir des caractères en 
majuscule (et allumer le deuxième voyant)
Déverrouiller le clavier alphanumérique pour saisir des caractères 
en majuscule (et éteindre le deuxième voyant)


